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電視攝影棚借用流程說明 

請有修電視相關製作課程的同學， 到研發處共儀管理系統申請借用。 

(研發處共儀管理系統網址：http://instru.rdo.fju.edu.tw/login.php) 

 

1.各組組長註冊帳號(若沒有組長請派一名代表) 

 

 

帳號：班代繳交分組名單到媒

體中心時會統一告訴班代 

 

密碼：請自己設定後記得，媒

體中心沒有權限察看或修改

各組的密碼 

 

除了必填的紅色欄位之外，請

在「備註」欄輸入每位組員姓

名，並勾選「目前就讀年級」。 

 

資料輸入完畢後，列印出來到

媒體中心核章，送到研發處研

管組(SL117)湯于賢小姐(電

話 2905-2670)開通帳號。 

 

組員名單必填 

影傳系 or新聞系 or大傳學程 

http://instru.rdo.fju.edu.tw/login.php
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2. 使用申請 

 

用小組帳號登入系統後，點選左邊「儀器借用」→「儀器使用申請」 

點選「攝影製播計畫」右邊的「申請」 

 

 

如果看到亂碼，請按右鍵→編碼→繁體中文 

 

 

各欄位請依照右圖

填寫 

 

使用期限請設定為 

上學期 

下學期 

 

填完之後按「送出」 
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3.預約 

儀器保管人核准使用申請後，點選左邊「儀器借用」→「儀器預約」 

點選「攝影製播計畫」右邊的「預約」 

 

 

勾選想預約的時段後按下「預約」就完成了 

 

 

★要使用當天借還鑰匙，需到媒體中心櫃台在紙本上簽到及簽退。 

★若預約使用但未到或遲到，3次以上系統會自動禁借。 

☆同學若在使用共儀管理系統上有問題，請反應讓媒體中心知道 (可寄到

068918@mail.fju.edu.tw)，蒐集大家的意見後媒體中心會統一反應給研發處。 

已經有被預約的時

段可以勾選候補，若

原本預約到的組取

消了，會排給候補。 

還沒被預約的時段 

自己已經預約的時段 


