媒體與教學資源中心專案申請表(校內單位)
為維護專案品質以及給予貴單位活動最適當的技術配合，特定此份表格。申請單位

請最遲於需製作完成時間前二週填妥並回傳本中心，本中心將於1~2個工作天內將製作預算以電子郵件方式寄送，請於收到後2天內確定製作相關細節。傳真專線：02-29053231
(如有疑問可電詢029053231)
	活動名稱
	
	日期
	
	時間
	

	專案製作描述
	

	單位名稱
	
	聯 絡 人
	

	聯絡電話
	
	e-mail
	


 專案人力需求明細表(請詳填)
	製作方式

(請打勾)
	製作
地點

(校內/校外)
	是否後製
	拍攝時間
(前後需
各加1小時
設備整備)
	完成格式

(攝影：請說明尺寸)
(錄影：DVD/VCD)
	備註
(如有特別需求請在此註明

	· 攝影
	   
	
	
	
	

	· 錄   影
	
	· 畫面

剪接
· 前後上字幕

· 逐字字幕
· 配樂

· 片頭片尾

製作
	
	DVD/VCD
	例:需上傳YOUTUBE

	· 純 剪   接

(需提供素材)
	
	
	
	
	

	· 其他
	
	
	
	
	


 費用核銷(費用僅能在以下項目內核銷，請勾選將用哪一些科目核銷)
	工作費/人事費
	設備費
	其他費用

(含音樂版權費)
	場地費
此項僅適用使用實習教室單位
	  備  註

	· 勞務費(臨時工資<電子領據>)
	·   513-302

維修/修繕
	· 印刷費
	
	請依學校核銷程序辦理
如有不清楚
請與中心承辦人聯繫

	· 臨時(計劃)助理(需至少7天前先約用)
	·   513-207消   耗
	· 消耗費
	· 場地

租金
	

	· 助學金(需至少7天前先約用)
	·   513-226 雜  支
	· 誤餐費
	
	

	· 513-224簡介製作費(電子領據)
	·   513-227

學術活動費
	· 雜支
	
	

	· 513-227學術活動費(電子領據)
	
	
	
	


專案設備需求明細表
	填 寫 日 期
	        年    月    日      

	借 用 設 備 名 稱
	

	設備提領起訖日期/時間
	自      年    月    日    時    分起
至      年    月    日    時    分止

	設備提領人資料
	姓名
	
	系級
	

	
	學號
	
	電話
	

	
	信箱
	

	說明事項：
1、 單位借用本中心設備一律使用本申請表格，並於借用日期一週前送本中心。

2、 所用設備請小心使用、並妥為保管。所借設備若有故障、損毀或遺失，則由使用單位（或申請人）修復或照價賠償。
3、 其他未盡事宜，請依照本中心管理人員之說明。

	申請人簽章

(願意遵循上述說明事項)
	
	申請單位核章
	

	媒體中心主任
	
	媒體中心承辦人
	


2

