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一、  登入、登出  

1.輸入帳號密碼 

 

2.若使用者帳號不在本系統裡，則會出現： 

 

  



二、  最新公告  

1. 點選最新公告，系統顯示最新公告列表(於上下架期間內)。 

 

2. 點選單筆公告。(若檔案內容有檔案便可直接下載。)  

 

  



三、  基本資料  

1.可編輯電話號碼與 E-mail，編輯完成後點擊下方 save 按鈕

 

2.成功編輯畫面 

  



四、  個人預約  

1 新增  

1. 點選新增預約單 

 

2. 填寫第一步驟，填寫完按[“下一步”] 

(必填欄位:預約人組別、預約借出日期、提領時段) 

 



※注意:[預約人組別]欄位，系統僅列出該使用者所對應且沒有被禁止預

約的組別。 

 

※注意:預計借出日期，系統僅列出下週可預約提領日期，當點選完預約

借出日期後系統會自動帶入，歸還日期與時段(使用者不可自由選擇) 

 

 



※注意:如果使用者所選取的組別，在預計借出周已有預約成功紀錄，則

系統會顯示一組一周僅能預約一次的錯誤訊息。 

 

3. 第二步驟-選取預約設備，此頁面系統根據第一步驟，所點選的預約提領

日期時段以及預約歸還日期時段，列出該段時間可被預約之設備。 

 

  



※注意:必須點選預約設備，系統才會顯示[“下一步”]按鍵 。 

 

※注意:如果任一勾選設備其組類別碼為 PV/PN/SR/AS，系統將自動帶入，

該編號且可預約的配對組設備。 

 

  



 

※注意: 點選 X 圖示，系統會跳出刪除確認訊息，如果點選["確定"]，

系統將會從設備清單中移除該項設備，下方的可預約設備列表中的該

項設備也會一併消除勾選;或直接取消可預約設備列表中勾選。 

 

  



※注意: 設備其組類別碼為 PV/PN/SR/AS/LH/LKF/LKK/ST/SMM，僅能

預約一項，如選多項系統將跳出下圖訊息。 

 

4. 第三步驟-確認預約資訊，確認完後點選[“儲存”]，如欲修改請點選

[“回第一步”]。 

 



※注意:儲存失敗，由於部分設備已被搶先預約(預約設備列表中紅底項

目)，系統將會自動移除有衝突之設備項目，如欲修改請點選[“回第一

步”]。 

 

 

5. 送出預約單，儲存成功後，不代表預約成功，必須點選[“送出”]，送

出成功後，才是預約成功。 

 

 



※注意: 送出失敗，由於部分設備已被搶先預約，系統將會自動移除有衝

突之設備項目，如欲修改請點選[“修改”]。 

 

  



2 修改  

1. 點選欲修改之”尚未完成預約”的預約單 

 

2. 點選[“修改”]後，即導入第一步驟修改頁面，後續的步驟請參照，新

增 2~5 

  

  



3 作廢”預約成功”或”管理者處理中”的預約單  

1. 點選欲作廢之”預約成功”或”管理者處理中”的預約單 

 

2. 確認預約單資訊後，按下[“作廢”]，系統會顯示作廢成功。 

 

  



4 瀏覽已預約之預約單  

 

5 瀏覽已作廢之預約單  

 

6 刪除”尚未完成預約”  的預約單  

 

  



 

7 搜尋  

 

五、  違規明細  

1. 點選違規明細，系統顯示該使用者的違規明細列表。 

 

2. 若無違規資料，則顯示目前無資料。 

 



六、  設備查詢  

1. 點選設備查詢，輸入查詢時間。 

 

2. 系統顯示查詢時段內尚可預約的設備資料。 

 



3. 可下載廠商資料。(點選即可下載) 

 


